桃園縣祥安國民小學103學年度導護輪值實施辦法

一、依據：本校教師服務規約第八項（101年版服務規約）。 
二、目的：1.為維護本校學童上放學之交通安全。
          2.加強學童到校後之安全維護，提供學童安全的學習環境。
三、實施對象：本校全體教師 

四、實施辦法： 
（一）導護組：由三位教師組成，輪值時設總導護、副導護及導護老師各一人。
（二）導護會議：1.導護會議由生教組長或學務主任主持，於每週最後上班日上午10：15於

                  學務處舉行，辦理導護工作交接。值勤時間為交接次上班日。
                2.出席人員為該週、次週導護老師及相關人員，必要時請校長列席指導。
                3.當週總導護請填寫導護交接紀錄表。
（三）職責： 

 ※總導護： 

（1）夕會時報告導護工作推展情形。
（2）負責學生朝會及各種集會之集合、整隊、指揮、廣播、報告及發表中心德目。
（3）晨間、下課、午休時巡視校園，維護兒童安全。
（4）隨機指導學生建立正確日常生活規範及培養良好的人際關係。
（5）聯絡、辦理導護其他應行事項。
（6）負責校門口之上、下學路隊秩序及安全。
（7）廣播提醒全校安全督導、晨間打掃、各年度放學之掌控等等。
（8）處理學生糾紛與遺失物品認領。
（9）各項注意事項宣導。
※副導護：

（1）協助總導護推展導護工作。
（2）負責整潔項目之評分。
（3）負責湧安路、自由街口學生上下學路隊安全。
（4）學生朝會或召開全體老師之會議時，巡視校園管理各班秩序。
（5）維持學生路隊之整齊及處理偶發事件。
 ※導護老師：

（1）負責秩序項目之評分。
（2）負責湧安路、自由街口學生上下學路隊安全。
（3）學生朝會或召開全體老師之會議時，巡視校園管理各班秩序。
（4）維持學生路隊之整齊及處理偶發事件。
（5）學生朝會時將各處室報告紀錄於導護日誌。
五、值勤時間為：07：10至15：40。
    學年放學時間：
	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	低年級
	12：30
	15：30
	12：30
	12：30
	12：30

	中年級
	15：30
	15：30
	12：30
	15：30
	12：30

	高年級
	15：30
	15：30
	12：30
	15：30
	15：30


六、輪值方式：每學年8月底排定公告，依序輪流之（附件一）。
七、導護執勤期間遇公、喪、事、病假及懷孕且須導護代理者依「導護老師公差事病假及懷
    孕代理要點」（附件二）填寫『導護代理申請書』（附件三）。

八、本校教師免輪值導護之條件：

    1.各處室主任以及幼稚園老師，須隨時處理各處室及園務等重要業務，不排導護工作。
    2.教師持有身心障礙手冊或公立醫院證明註記不能久站者。「請將證明逕送生教組，經陳

      校長核可後得免於擔任導護工作」。

九、導護輪值補休：依據中華民國96年04月25日府教數字第0960133130函辦理（附件四）。

十、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。

承辦人：               學務主任：              人事：              校長：

附件一

桃園縣祥安國民小學103學年度（上）導護輪值表

	週次
	日期
	一
	二
	三

	1
	09/01〜09/07
	賴佑貞
	王麗雪
	陳美文

	2
	09/08〜09/14
	鍾榮朕
	吳定華
	杜幸娟

	3
	09/15〜09/21
	孫聿喆
	張明媛
	陳秋利

	4
	09/22〜09/28
	磨文慈
	朱妙珍
	莊坤杉

	5
	09/29〜10/05
	陳炳樵
	鄧雁文
	游晴方

	6
	10/06〜10/12
	歐翼
	徐心儀
	劉嘉萍

	7
	10/13〜10/19
	蕭玉芬
	賴立蕙
	朱文生

	8
	10/20〜10/26
	謝孟臻
	魏曼翎
	王素娥

	9
	10/27〜11/02
	謝玥慈
	王惠珠
	王薏婷

	10
	11/03〜11/09
	古馨穎
	江婉如
	巫宇辰

	11
	11/10〜11/16
	吳發明
	彭桂萍
	余家沛

	12
	11/17〜11/23
	李明蕙
	李麗芬
	陳美月

	13
	11/24〜11/30
	張競文
	林韡臻
	柯斐云

	14
	12/01〜12/07
	張志銘
	林慧珍
	陳羿宣

	15
	12/08〜12/14
	陳佳怡
	許世花
	黃佳淵

	16
	12/15〜12/21
	汪桂芳
	黃榮龍
	陳雅玲

	17
	12/22〜12/28
	楊貞智
	葉筱函
	廖月蘭

	18
	12/29〜01/04
	廖彥華
	劉美讌
	鄧玉珍

	19
	01/05〜01/11
	磨文慈
	蕭玉芬
	鍾榮朕

	20
	01/12〜01/18
	賴立蕙
	朱文生
	謝孟臻

	21
	01/19〜01/25
	賴佑貞
	謝玥慈
	魏曼翎

	22
	01/26〜01/27
	王素娥
	王惠珠
	王薏婷


桃園縣祥安國民小學103學年度（下）導護輪值表

	週次
	日期
	一
	二
	三

	1
	02/24〜03/01
	王麗雪
	朱妙珍
	吳定華

	2
	03/02〜03/08
	杜幸娟
	孫聿喆
	張明媛

	3
	03/09〜03/15
	莊坤杉
	陳秋利
	陳美文

	4
	03/16〜03/22
	徐心儀
	陳炳樵
	游晴方

	5
	03/23〜03/29
	歐翼
	鄧雁文
	磨文慈

	6
	03/30〜04/05
	古馨穎
	江婉如
	巫宇辰

	7
	04/06〜04/12
	余家沛
	吳發明
	彭桂萍

	8
	04/13〜04/19
	李明蕙
	李麗芬
	汪桂芳

	9
	04/20〜04/26
	林慧珍
	柯斐云
	張志銘

	10
	04/27〜05/03
	林韡臻
	張競文
	陳佳怡

	11
	05/04〜05/10
	許世花
	黃佳淵
	廖月蘭

	12
	05/11〜05/17
	陳美月
	古馨穎
	劉嘉萍

	13
	05/18〜05/24
	陳羿宣
	楊貞智
	魏曼翎

	14
	05/25〜05/31
	陳雅玲
	廖彥華
	王素娥

	15
	06/01〜06/07
	葉筱函
	鄧玉珍
	王惠珠

	16
	06/08〜06/14
	劉美讌
	賴立蕙
	朱文生

	17
	06/15〜06/21
	蕭玉芬
	賴佑貞
	王薏婷

	18
	06/22〜06/28
	謝孟臻
	鍾榮朕
	王麗雪

	19
	06/29〜06/30
	謝玥慈
	黃榮龍
	朱妙珍（07）


註：後補序號由08號開始。

桃園縣祥安國民小學導護輪值序號

	序號
	姓氏
	名子
	序號
	姓氏
	名子
	序號
	姓氏
	名子

	1
	王
	素娥
	22
	徐
	心儀
	43
	楊
	貞智

	2
	王
	惠珠
	23
	張
	志銘
	44
	葉
	筱涵

	3
	王
	薏婷
	24
	張
	育旗
	45
	廖
	月蘭

	4
	王
	麗雪
	25
	張
	明媛
	46
	廖
	彥華

	5
	古
	馨穎
	26
	張
	競文
	47
	蒙
	大慶

	6
	朱
	文生
	27
	莊
	坤杉
	48
	劉
	美讌

	7
	朱
	妙珍
	28
	莊
	錦欣
	49
	劉
	嘉萍

	8
	朱
	書慧
	29
	許
	世花
	50
	歐
	翼

	9
	江
	婉如
	30
	陳
	佳怡
	51
	蔡
	政達

	10
	余
	家沛
	31
	陳
	炳樵
	52
	鄧
	玉珍

	11
	吳
	定華
	32
	陳
	秋利
	53
	鄧
	雁文

	12
	吳
	發明
	33
	陳
	美文
	54
	磨
	文慈

	13
	巫
	宇辰
	34
	陳
	美月
	55
	蕭
	玉芬

	14
	李
	明蕙
	35
	陳
	羿宣
	56
	賴
	立蕙

	15
	李
	麗芬
	36
	陳
	雅玲
	57
	賴
	佑貞

	16
	杜
	幸娟
	37
	陳
	德全
	58
	謝
	孟臻

	17
	汪
	桂芳
	38
	彭
	桂萍
	59
	謝
	玥慈

	18
	林
	慧珍
	39
	游
	晴方
	60
	鍾
	榮朕

	19
	林
	韡臻
	40
	黃
	佳分
	61
	魏
	曼翎

	20
	柯
	斐云
	41
	黃
	佳淵
	62
	
	

	21
	孫
	聿喆
	42
	黃
	榮龍
	63
	
	


附件二

桃園縣平鎮市祥安國小導護老師公差事病假及懷孕代理要點
一、導護執勤期間遇公、喪、事、病假及懷孕且須導護代理者，依本辦法規定填寫『導護代理申請書』辦理。
二、『導護代理申請書』須由學務主任核准並留存於生活教育組備查後，始完成導護責任之移轉。若未依規定核准備查而私自調動執勤任務，須自行負擔行政責任。
三、欲相互對調導護職務、時間者，於執勤前對調雙方之任一方須填妥『導護代理申請書』，雙方並於申請書上簽名。
四、開學初導護輪值表排定後，欲相互對調導護職務、時間者，請於該導護輪值前兩週內由欲相互對調者前往生教組辦理異動。
五、舉辦校外參觀教學年級教師、自行報名參加研習活動教師、懷孕期間不克擔任導護教師，請自行找老師代理或透過生教組與其他老師協調對調導護時段並填妥「導護代理申請書」。
六、因天災或不可抗力導致無法到校值勤者（如病假等等），得主動聯絡學務處，由生教組排定臨時代理人員。
七、因突發事件不克準時值勤，請自行覓妥對調或代理人員，並得於事後再向生教組回報。
八、教師自行尋覓之對調或代理人選，請自行校對導護輪值表以避免同一週次內有人員重複現象，若有重複，經生教組校對告知後須自行重新更正對調或尋覓代理人。
附件三

桃園縣平鎮市祥安國小導護代理、對調申請書

	本人：○○○
於：○○月○○日至○○月○○日，擔任第○○週導護。

因□公差假   □喪假   □事假   □病假  □懷孕   

  □對調     □其他，不克值勤，擬更動如下：

· 一、由本人自行覓妥代理人員。代理人員：○○○
· 二、欲與：○○○對調；○○月○○日至○○月○○ 
      日之第○○導護工作。

本次代理、對調，包含所有導護職責之轉移，代理、對調人須確實擔負所有轉移後之責任。

申  請  人：

代  理  人：                    (第一條者須簽章)

對  調  人：                    (第二條者須簽章)

中華民國 年 月 日


承辦人：            學務主任：            人事：            校長：
附件四

桃園縣政府 函

地址：330桃園縣桃園市縣府路一號
承辦人：陳傳宗
電話：03-3322101#7419
傳真：03-3358254
受文者：本縣各國中小
發文日期：中華民國96年4月25日
發文字號：府教數字第0960133130號
速別：最速件
密等及解密條件或保密期限：普通
附件：
主旨：有關教師擔任導護工作補休與交通導護執勤費支領事宜，如說明，請 查照。
說明：
一、依據本縣學校反應事項辦理。
二、本府前以96年4月16日府教數字第0960099074號函知各校：同意教師擔任值週導護工作乙週，得於6個月內，在課務自理原則下，補休假0.5日，惟教師該週擔任導護工作在三日以下(含三日)，補修2小時，以符合比例原則，並自95學年度第2學期起實施。。

三、另以往教師擔任導護工作，因超時值勤工作，沒有給予加班補休或支領加班費，乃由學校編列每日50元之交通導護值勤費，以慰教師擔任導護值勤超時工作之辛勞；現同意自95學年度第2學期起實施補休，並考量財政狀況及參酌其他縣市做法，自96年5月1日起，各校教師擔任導護工作一律採補休方式處理，不再支領每日50元之交通導護值勤費； 96年4月30日前已擔任導護工作之教師，可依教師意願擇一辦理。

正本：本縣各國中小、平鎮高中
副本：本府教育局學管課

縣長朱立倫
