桃園縣祥安國民小學學務工作計畫
壹、實施目標：
一、落實『民主法治教育』，加強『生活教育』。
二、注重民族精神及時事教育。
三、推行導師責任制。
四、全民體育及民俗活動之推行。
五、注重環境衛生與個人健康教育。
六、加強課外活動。
七、團體訓練與個別指導兼顧實施。
八、注重家庭聯絡。
九、加強交通安全教育。
十、加強校外生活輔導。
貳、實施項目：
一、落實民主法治教育、生活教育：
1.擬定民主法治教育、生活教育方案後一致以身作則推動實施。

2.利用各種集會，強調法制教育，全體教職員皆應躬親實踐藉收身教之效。

3.學生日常生活予以普通要求，重點考查。

4.實施整潔、秩序、禮貌競賽，並建立自我進步之榮譽觀念。

5.加強交通安全教育。

6.服裝儀容隨時檢查以維護團體整潔與美觀。

7.學生之禮節、態度除以團體訓練外，導師須隨機個別指導。

8.各科相機融入民主法治教育內容。　

二、民族精神及時事教育：
1.每週中心德目加強實施，確實實踐。

2.特定節日演講，編入行事曆。

3.舉行各項學藝比賽等活動。

4.配合節日出版壁報及張貼標語。

5.加強生活與倫理課程指導、訓練及實踐。

6.與各科教學密切配合隨機教學，注重民族精神教育。

三、導師責任制
1.依照『教師手冊』確實執行級任導師職務。

2.導師要發揮愛心、耐心、恆心時常與學生談話，了解學生參加學生活動。

3.對學生日常學習與行為要仔細觀察，詳加考核，隨時指導改進。

4.家庭訪視與個別談話，經常實施並確實記載，注意班內特殊學生行為變化，適時予以輔導、鼓勵。
5.對學生之課業、勤惰、健康、服務活動等行為，如有異常現象，即與家長聯絡協調，互相配合，注意輔導。
6.密切注意防止本班意外事件之發生。

7.運用方法鼓勵學生樂於向學及為公眾服務。 
四、全民體育及民俗體育活動之推行：
1.體育精神、體育道德與體育技術兼顧培養。
2.多舉辦校內及多參加校外體育活動，以提升體育風氣。

3.體育組與總務處協調整理場地，充實設備。
4.校內各種運動比賽兼顧學生課業與考試日期，妥善安排比賽進度。

5.體育課活動場地使用之分配，須密切協調，避免使用時間衝突與場地之過分擁擠。

6.加強各項體育活動並組訓曲棍球隊、射箭隊、棒球隊、田徑隊等團隊。
五、校園環境整潔與維護工作：
1.加強師生對環境整潔之正確認識而謀得整潔與維護之最大助力。

2.妥善分配清潔與維護責任地區以便學生之打掃及維護工作。

3.擬定整潔獎勵辦法。

4.組織衛生隊，協調導護師處理清掃與維護各班整潔工作。

5.配合總務處以勞動服務方式，促使校園綠化與美化。

六、健康教育：
1.配合健康教育課程，教導衛生知識、視力保健、疾病預防。

2.定期舉辦健康檢查、測量身高體重及缺點矯治。

3.舉辦有關健康教育等學藝競賽，如漫畫、作文、書法等。

4.加強並注意學生衣著整潔。

5.利用各種機會，隨時指導學生養成良好之衛生習慣。

6.高年級辦理急救訓練課程。

七、社團活動：
1.注重群體觀念，培養活動興趣，開辦各項課後社團。

2.合作精神重於個人表現，學習興趣之養成重於活動技術成績。

3.個人技能特殊優異者，指導老師予以個別指導。

4.校隊除加強訓練外，並與別校作友誼賽。

5.開辦各項課後社團，提供學生多元學習管道。
八、團體訓練：
1.升旗、級會及各種集會，注意秩序、安靜、禮節、服裝儀容等。

2.每月實施班會活動，統一擬定討論大綱，由各班進行討論。

3.提倡自我檢討，相互善意批評。

4.指導學生上下學時均須注意養成排隊習慣，俾使相互照顧。

5.各班訂立班級公約。

九、個別指導：
1.與輔導室配合，實施認輔制度、加強行為偏差兒童之輔導與追蹤。

2.與輔導室配合，實施小團體成長與個案輔導。

3.重視學生個人進步情形，多鼓勵少指責。
4.教師指導學生之態度，首重親切。

十、校外生活指導：
1.指導學生校外生活應隨時遵守校規。

2.配合生活教育利用各種集會，解釋生活規範之重要。

3.學區內之不良場所注意查察，以防發生意外。

4.與社區警察單位密切聯繫，建立愛心商店。
十一、親師交流：
1.建立緊急電話簿及聯絡網，特別情況隨時訪問約談。

2.學校重要活動及校務推展公告於學校網頁週知家長。

3.富有影響力家長推展社會教育之責任。

4.建立電話聯絡資料與家長溝通並聯絡感情。

5.鼓勵家長參加親子教育及班級學校志工。

參、實施原則：
1.全面化：依據計劃落實民主法治教育於生活情境中。

2.科學化：依據計劃執行考核逐項檢視追蹤。

3.具體化：由日常生活情境中檢討反省，融入各科隨機教學。

4.提昇化：配合德育教學，觀功念恩，以更高情境扎實訓導工作。
肆、預期成效 
1.建置訓導處各項計畫，以達良好制教功能。 

2.創新學校典章制度與儀式，塑造學校願景。 

3. 處室成員自我成長與反省，建構訓導新作為與行政效率。 
4.落實生活零缺點教育，培養楓樹學童朝學校願景「培育有禮貌、健康成長、感恩惜福的好兒童」目標努力。
5.建構本校特有新生入學、始業、休業、朝會、服務、自治等文化儀式。
6.透過落實保健工作與結合多元體育活動，使兒童符合體適能標準。
7.透過系統訓育宣導教育，培養學生解決生活上的知能與技巧。
8.透過社團與體育活動的規劃，使學生人人能找到個人的舞台。
9.透過各項模範獎勵活動，激發學生榮譽感，進而達到自重與重人。

伍、經費來源：由統籌事務費及相關經費支應。
陸、本計劃經陳  校長核准後實施之修正時亦同。  
