桃園縣平鎮市祥安國小九十九學年度上學期導護工作實施辦法

一、目的：以輔導兒童日常生活教育、涵養品德，維護校園安全，使其從生活中學習為人處事、進退應對的道理，成為五育兼備活活潑潑的好學生。

二、組織：

     （一）導護組：由三位教師組成，輪值時設總導護、副導護及導護老師各一人。

     （二）導護會議：１、導護會議由生教組長或訓導主任主持，於每週最後上班日中午12：40分在訓導處舉行，辦理導護工作交接。值勤時間為交接次日。

２、出席人員為該週、次週導護老師及相關人員，必要時請校長列席指導。

三、職責：

	總導護

	1.晨會時報告導護工作推展情形。
	7.處理學生糾紛與遺失物品認領。

	2.學生朝會時負責集合、整隊、指揮、廣播、報告及發表中心德目。
	8.調解學生的糾紛與維護身體的健康。

	3.隨機指導學生建立正確的行為規範及培養良好的人際關係。
	9.協助驗菜07：10至07：30。

	4.晨間、下課、午休時巡視校園，維護兒童安全。
	10.主持中午及下午放學，維持校門口秩序及巡察一樓各間教室門窗有無關妥。

	5.巡察該組之導護人員有無到場值勤。
	11.值勤時間為07：10至16：20。

	6.指揮糾察隊與衛生隊同學執行工作。
	


	副導護

	1.協助總導護推展導護工作。
	7.值勤時間為：
(１)上學：週一至五的07：10至07：40。

	2.負責早上、午休及整潔活動時間整潔項目之評分。
	

	3.負責湧安路、自由街口學生上下學路隊安全。
	(２)學年放學時間：

	4.處理學生路隊之偶發事件。
	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	5.朝會或召開全體老師之會議時，巡視校園管理各班秩序。
	低年級
	12：30
	15：30
	12：30
	12：30
	12：30

	6.填寫或公布時事新聞資料
	中年級
	15：30
	15：30
	12：30
	15：30
	12：30

	
	高年級
	15：30
	15：30
	12：30
	15：30
	15：30


	導護老師

	1.負責紅綠燈路口之交通維護與路隊安全。
	4.負責朝會升旗、午休秩序之評分。

	2.值勤時間與副導護相同。
	5.維持學生路隊之整齊及處理偶發事件。

	3.學生朝會時將各處室工作報告紀錄於導護日誌上。
	6.填寫公布欄上之中心德目與導護名單。


四、輪值表：

	週　別
	日  期
	姓　名
	週　別
	日  期
	姓　名

	1
	08/27~09/03
	莊坤杉、鄧雁文、王麗雪
	12
	11/15~11/19
	鄧玉珍、楊貞智、李麗芬

	2
	09/06~09/10
	葛美芬、王惠珠、劉嘉萍
	13
	11/22~11/26
	張志銘、黃寶萱、李明蕙

	3
	09/13~09/17
	吳定華、蔡蕙如、王素娥
	14
	11/29~12/03
	吳瑪莉、巫宇辰、廖彥華

	4
	09/20~09/24
	孫聿喆、陳美文、劉淑美
	15
	12/06~12/10
	賴佑貞、陳美燭、林佳慧

	5
	09/27~10/01
	陳炳樵、賴佑貞、柯斐云
	16
	12/13~12/17
	陳秋利、徐永芝、呂輝程

	6
	10/04~10/08
	蔡政達、陳佳怡、張競文
	17
	12/20~12/24
	葛美芬、魏曼翎、劉嘉萍

	7
	10/11~10/15
	朱文生、賴立蕙、杜幸娟
	18
	12/27~12/31
	吳定華、蔡蕙如、王素娥

	8
	10/18~10/22
	黃佳淵、王麗雪、徐秀櫻
	19
	01/03~01/07
	莊坤杉、汪桂芳、張競文

	9
	10/25~10/29
	王寵銘、汪桂芳、許秋茹
	20
	01/10~01/14
	孫聿喆、陳美文、劉淑美

	10
	11/01~11/05
	鍾榮朕、魏曼翎、廖月蘭
	21
	01/17~01/20
	陳炳樵、徐心儀、柯斐云

	11
	11/08~11/12
	吳發明、彭桂萍、林琬聆
	
	
	


五、附則：

    （一）事、病、公假之代理請以交換組別或情商或自費方式請校內老師代理，如有突發事件者，請務必以電話通知相關人員以免損及學生權益及安全。

    （二）輪值之導護值勤無故或移交不到者，必須負相關責任。

    （三）導護之工作是以團隊為主，請勿因個人因素而影響團隊精神。

（四）導護值勤應掛臂章以資識別，並隨身帶口哨備用。

（五）女性教師若懷孕則無需輪值導護（黃佳分、古馨穎、徐雅婷）俟產假結束後復職。
（六）候補名單：林琬聆。
六、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。                                                                                                                                                                                                                               
    生教組長：                         人    事：                         主    任：                         校    長：
