桃園縣祥安國民小學九十九學年度生活教育整潔工作實施要點

壹、目的：

一、有效推行衛生教育，培養學生良好的衛生習慣。

二、維護校園整潔，營造高品質讀書環境。
三、提高學生榮譽心及勤勞服務之精神。
貳、實施方式：

一、每班分別負責教室內外及公共區域整潔工作，各班整潔工作分配表。請導師幫忙排定學生清潔工作務必使每位同學於掃地時間都有一份工作，以利於訓導處督導。

二、各班整潔工作由導師分配督導：
衛生股長：協助導師執行公共區域整潔督導及檢查，並隨時向導師反應執行情形。

副衛生股長：協助導師執行教室內外整潔督導及檢查，並隨時向導師反應執行情形。

環保組長（負責倒垃圾）：負責班上資源回收事宜之督導。

三、校園公共清潔區域由衛生組統一劃分區域。

參、打掃時間：

一、每日上午（07：50--08：10）打掃所有區域。
二、各年級放學前一節下課，打掃所有區域，外掃區域以撿拾人為垃圾為主。
三、週一與假期結束後上午（07：50--08：10）加強外掃區打掃。

四、每日中午為餐後整理及廁所重點式打掃。
肆、評分內容：

一、教室內外整潔：

1.牆壁、門窗及窗台：注意灰塵擦拭，蜘蛛網清除。

2.地面、課桌椅：注意地面清潔，課桌椅擦拭，排列整齊

3.掃具、垃圾桶：清潔用具排整齊，垃圾勿堆積，確實做好資源回收。

4.黑板、講台、佈告欄：注意乾淨及佈置維護。

5.地板排水口、洗手台：注意污水污泥的清除擦拭。

6.走廊欄杆：注意灰塵擦拭及動物糞便。

二、公共區域整潔：

1.廣場人為垃圾撿拾，落葉清掃。

2.樓梯打掃、扶杆擦拭。

3.校園內水泥路面及人行步道人為垃圾、自然落葉清除。

4.辦公室、專科教室內外清掃。

5.區域內物品（飲水機、洗手台、垃圾桶）保管擦拭。

6.廁所整潔：有無臭味、便器、小便斗、地板、洗手台、工具間等清潔。

7.外掃區域掃具放置區之掃地用具之有無整齊及歸定位。

伍、評分時間：

　　早自習、午休、不定時。

陸、評分與檢查人員：

一、衛生隊於早上早自修時擔任班級外掃區整潔檢查。
二、導護老師每日於早自修、午休及不定時評分。
三、由訓導處巡視校園或教室時，反映之缺點，經查證屬實，每次扣減負責班級當週整潔總分一分，並通知導師。
柒、導師協助事項：

一、敬請導師妥善安排班級同學負責清潔工作及協助督導班級責任區整潔事宜。

二、清潔用具由各班自行負責保管，以標籤貼示保管人班級姓名，不當使用之人為毀損及遺失，請自行補足，正當使用之耗損則向衛生組申請補發。

捌、獎懲：整潔成績列入生活榮譽競賽成績計算，依左列方式辦理獎懲
一、獎勵：整潔競賽學期成績年級第一名除由導師自行建立獎勵外，學校將於期末頒發獎金500元，以茲鼓勵。

二、懲罰：責任區域髒亂，經衛生組通知後，負責之班級應於當天規定時間內（第2-3節下課時間）補掃完畢，並向衛生組申請複檢，若無改進或正當理由者，該負責班級將利用課餘實施勞動服務。
玖、附則

1. 掃具使用方法請確實指導學生。

2. 將掃具以標籤貼上班級記號在用具上，以免遺失。

3. 掃具需排列整齊。

4. 拖把務必擰乾後掛於拖把架上（不可直接在洗手台上清洗拖把）。

5. 黑板絕對不可用水擦拭，以保持黑板壽命。

6. 廁所使用之清潔劑請小心保管與使用，避免受傷。

7. 水管需環狀收好。

8. 資源回收為每周三及五早上07：50-08：30。雨天不開放。

9. 資源回收請確實分類，分四大類即可。
A.鐵、鋁罐
B.塑膠類：保特瓶、牛奶罐、塑膠瓶…
C.紙類：牛奶盒、鋁箔包…（務必壓扁再投入）
D.玻璃瓶（平面玻璃不回收）。

10.大型落葉則置放於資源回收室旁之落葉堆肥區。

11.打掃廁所之班級可至訓導處領取鹽酸（僅適用於大小便斗）及消毒水，並負責便池（斗）之暢通、潔白及地板溝槽之暢通。

12.每天第二節（10：10-10：25）下課倒垃圾，垃圾桶要加蓋以免垃圾散落滿地。
拾、本計畫呈　校長核准後實施，修正亦同。
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