祥安國小 104學年上學期 衛生組開學注意事項

※大掃除：8月31日開學日(星期一)第二節舉行大掃除，請老師先行了解各班打掃區域範圍，並分配學生打掃工作，以利打掃工作進行。
◎8/31(一)第二節下課（10：10－10：25）：倒垃圾及資源回收。

一、掃具舊換新或補充：

1、各班依負責之環境區域做評估，尚需多少掃具，請填報掃具數量調查表（如附件一）後，於8/31（一）08:05依三、四、五、六、二、一年級之順序聽候廣播至四樓掃具間，繳交紙本資料，並領取掃具。
2、領取使用後只有正常使用而損壞的掃具才可換新。

3、各班的掃具請用奇異筆做記號，並指導學生正確使用，若有遺失或不當損壞，請自行購買不再另行補發。
    4、玻璃刷的鋁桿若無損壞，請繼續使用（勿丟棄浪費），可領取玻璃刷頭接上使用。
5、各班若有多餘的掃具，煩請於8/31(一)領取掃具時，一併送至A棟四樓掃具室門口(桌球室旁)，各班損壞不堪使用的掃具請回收或丟垃圾車。

二、外掃區分配：

1、 請參考外掃區域分配表，以及學校平面圖示。劃分界線有問題，請找衛生組長。

2、 打掃時間：統一為早上7：50到8：05以及放學前一節下課，並請老師加強指導整潔工作。

3、 檢查時間：每天8：10到8：35，衛生隊會檢查，不合格者將開出罰單，若有爭議之處，請找衛生組長申訴；連續三天接到同樣的罰單，掃該區域的學生將接受勞動服務。
4、 外掃區域掃具放置，依外掃區域位置規劃為三區：
學務處旁空地放置班級：五丙、五己、六丁
靠司令台樓梯B1樓梯間旁放置班級：五戊、六己
靠籃球場樓梯B1樓梯間旁放置班級：六甲、六乙、六戊
放置區內已貼好各外掃區域班級標示，請依規定區域放置掃具，並請老師指導學生，將掃具放置整齊，並指定一學生作為管理者，負責放置區域環境清潔。

若還有班級需要放置外掃區域掃具，或有其他建議者，請通知衛生組．
三、垃圾處理：
每天第二節下課（10：10－10：25）有垃圾車來，請各班按時將垃圾拿到側門口，直接丟入垃圾車（從教室出發請務必蓋上垃圾桶蓋）。

四、資源回收：

1、時間：每週三、五的上午7：45到8：05。

2、事前請指導學生在教室將資源垃圾細分裝袋成：紙類(鋁箔包、牛奶盒)、塑膠類(保特瓶、塑膠瓶) 、鐵鋁罐、玻璃瓶(平面玻璃為一般垃圾)，以便快速回收。
3、廢電池請先集中到各班級回收桶，再依規定時間統一送到學務處。
4、不依前1、2項規定，而將資源垃圾棄置回收室門口者，將接受勞動服務。

五、垃圾袋：原則上不提供各班垃圾袋，只提供打掃廁所班級於集中廁所垃圾時使用，請到學務處領取。
六、廁所打掃：掃廁所各班，若發現廁所有頑垢、惡臭，請學生到學務處領取清潔劑、消毒水等來使
                用；廁所內若沒有小垃圾桶，請於領取掃具時一併領取。

七、支援一年級：
1、一年級各班前十週的午餐及打掃，支援班級分配如下：（六甲－一甲）、（六乙－一乙）、（六丙－一丙）、（六丁－一丁）、（六戊－一戊）、（六己機動支援）。
2、支援為服務性質，非義務，請指導一年級學生對高年級支援學生，『心存感激，表達謝意』，否則支援學生常會心理不平衡而有怨尤，而造成高年級導師的困擾。

八、晨檢簿及口腔衛生紀錄表檢閱：

1.晨檢簿及口腔衛生紀錄表請於9/30、11/30、1/29繳回檢閱。

2.口腔衛生紀錄表內含潔牙紀錄表(在校期間每天紀錄)及含氟漱口水紀錄表（一周紀錄一次），學期末都要繳回存檔，勿遺失或回收，遺失者請重做補繳紀錄表。(期末繳回健康中心)
九、衛生組本學期各項活動計劃及研習辦理
1.9/23(三)1330-1530教師研習—環保教育與健康促進。
2.景觀綠肥戶外教學-預定四、五及六年級(日期未定，其他年級自由參加)
3.10/16(五)0840-1010四年級學生，主題：一餐一世界-環保、綠農、生態

3.廢電池光碟片回收計畫

回收時間：10~12月的第四個星期五（10/23、11/27、12/25）早上（8：05~8：40） 
4.環境清潔日實施計劃
10-12月的第三個星期五，安排兩個班級，實施校外環境清潔整理。
10/16-六甲、六乙
11/20-六丙、六丁
12/18-六戊、六己 
   5.書包減重實施計劃：10月和12月第二週，衛生組進行抽測。
6.廁所美化綠化競賽：負責廁所班級進行評比，104年10月30日（五）評分。
                                        以上事項煩請導師配合   謝謝！
                                衛生組  1040824

桃園縣祥安國民小學104學年度打掃區域分配說明細則        
	一年級
	無外掃區

	二甲
	二甲旁至校史室之間走廊

	二乙
	會議室(含走廊、花台)

	二丙
	校長室至風車文化館之間走廊(含校園模型擦式、花台)

	二丁
	二F風車文化館(含走廊、洗手台、花台) ，二F電梯前空地

	二戊
	音樂教室(含走廊、洗手台、花台)

	二己
	韻律教室(含走廊、洗手台、花台)

	三甲
	學務處，總務處(含走廊、花台)，工友室前走廊，1F電梯前空地

	三乙
	體操室，魔法小學堂(書櫃、桌椅、地板)，風車故事館(含走廊、洗手台、花台)

	三丙
	電腦教室二，自然教室一，自然教室二(含走廊、洗手台、花台) ，三F電梯前空地

	三丁
	學習中心，社會教室，哺乳室(含走廊、洗手台、花台) 

	三戊
	教務處，健康中心，主計室(含走廊、洗手台、花台)，教務處前樓梯(一丁前)

	三己
	體育器材室，輔導室，團體輔導室(含走廊、洗手台、花台)，團體輔導室前樓梯(一戊前)

	四甲
	3F廁所(靠籃球場)，視聽館，廚房走廊，教師餐廳(含走廊、洗手台、花台)

	四乙
	3F廁所(大電腦教室旁)，大電腦教室(含走廊、洗手台、花台)，三甲至大電腦之間走廊

	四丙
	3F廁所(自然教室一旁)，桌球室 (含走廊、花台) ，4F電梯前空地

	四丁
	1F廁所(幼兒園旁)，幼兒園走廊(含斜坡)，幼兒園後庭園，幼兒園至一甲之間走廊

	四戊
	2F教師大辦公室(含走廊、洗手台、花台、教師用廁所)，教師研究室(含走廊)，人事室

	四己
	2F廁所(校史室旁)，校長室，校史室(含走廊、洗手台、花台) ，幼兒園旁樓梯1F-4F

	五甲
	4F廁所(交通安全室旁)，交通安全室，預備教室二，五甲至交通安全室之間走廊 

	五乙
	1F廁所(靠籃球場)，朝陽班、知動教室(含走廊、洗手台、花台)，通往活動中心穿堂，朝陽班至伸縮縫之間走廊

	五丙
	1F廁所(總務處旁)，穿堂及校門口內側，學務處旁樓梯1F-4F，交通導護室

	五丁
	4F廁所(自然教室三旁)，簡易辦公室，教務處旁樓梯B1-4F(含地下室樓梯至停車場空地)，自然教室(三)、(四)

	五戊
	2F廁所(靠籃球場)，B棟中庭，風雨操場

	五己
	2F廁所(風車文化館旁)，A棟中庭，英語教室

	六甲
	4F廁所(靠籃球場)，溜冰場(含兩側樓梯)，希望舞臺左側階梯，歡樂劇場後方走道(司令台至無障礙坡道)

	六乙
	歡樂劇場(含B1走廊)，一甲旁樓梯B1-4F（含樓梯口），朝陽班旁樓梯B1-4F

	六丙
	B1廁所(教師餐廳旁)，B1廁所前空地及B1樓梯前空地，活動中心一、二樓(含周邊環境、麻園街騎樓)，一樓行政辦公室外側庭園

	六丁
	校門外廣場，左行人道，右行人道，團輔室旁樓梯B1-4F

	六戊
	籃球場，操場，跑道，跳遠區，資源回收室雙斜坡，網球場

	六己
	希望舞臺後方空地，單槓區，側門前，希望舞臺，希望舞臺右側大階梯


※外掃區有花台或花圃，請指導小朋友要撿垃圾及澆水。

※各班教室周圍花台為各班負責認養區域，負責照料、澆水。
附件一        祥安國民小學104學年上學期 掃具調查表

班級：     年        班       導師：

◎掃具現有調查表

	掃具名稱
	掃把
	畚斗
	拖把
	拖把頭
	擠拖把器
	水桶
	大垃圾桶-筒身
	大垃圾桶-蓋子
	小垃圾桶-廁所用

	現有數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	掃具名稱
	大鐵夾
	廁所刷
	地板刷
	洗衣刷
	玻璃刷
	玻璃刷頭
	竹掃把
	其他
	

	現有數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	


◎掃具需求調查表

	掃具名稱
	掃把
	畚斗
	拖把
	拖把頭
	擠拖把器
	水桶
	大垃圾桶-筒身
	大垃圾桶-蓋子
	小垃圾桶-廁所用

	需求數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	掃具名稱
	大鐵夾
	廁所刷
	地板刷
	洗衣刷
	玻璃刷
	玻璃刷頭
	竹掃把
	其他
	

	需求數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· 請直接填寫貴班的掃具數量【含外掃區及廁所】，。

· 本表請於8月31日8:00前請各班聽候廣播攜至四樓掃具間，繳交紙本資料，並領取掃具。以上敬請導師配合，謝謝！

------------------------------------------------------------------

附件一        祥安國民小學104學年上學期 掃具調查表

班級：     年        班       導師：

◎掃具現有調查表

	掃具名稱
	掃把
	畚斗
	拖把
	拖把頭
	擠拖把器
	水桶
	大垃圾桶-筒身
	大垃圾桶-蓋子
	小垃圾桶-廁所用

	現有數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	掃具名稱
	大鐵夾
	廁所刷
	地板刷
	洗衣刷
	玻璃刷
	玻璃刷頭
	竹掃把
	其他
	

	現有數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	


◎掃具需求調查表

	掃具名稱
	掃把
	畚斗
	拖把
	拖把頭
	擠拖把器
	水桶
	大垃圾桶-筒身
	大垃圾桶-蓋子
	小垃圾桶-廁所用

	需求數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	掃具名稱
	大鐵夾
	廁所刷
	地板刷
	洗衣刷
	玻璃刷
	玻璃刷頭
	竹掃把
	其他
	

	需求數量
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· 請直接填寫貴班的掃具數量【含外掃區及廁所】。

· 本表請於8月31日8:00前請各班聽候廣播攜至四樓掃具間，繳交紙本資料及繳回用不到的掃具，並領取新掃具。以上敬請導師配合，謝謝！
