桃園縣平鎮市祥安國民小學教學視導實施辦法
                                                         
壹、依據：
一、本校校務發展計畫。
二、本校教務處工作目標與計畫。 
貳、目的：
一、實施正常教學，促進五育正常發展。
二、落實班級經營，發展班級特色。
參、辦法：
一、各處視導重點：
(一)教務處：正常教學、按功課表上課、教學進度、教學方法、教學媒體使用。
(二)訓導處：班級經營、師生互動、班級氣氛、社團活動、生活輔導。
(三)總務處：學校環境、教學設備、安全措施。
(四)輔導室：專業精神、師生互動、學生學習態度。
二、各處視導時間：
(一)定期視導：依本校學生朝會主持輪值表排定時程進行班級教學視導。（每學期實施2~3次）。
 (二)不定期視導：由校長、處室主任、教學組長及學年主任視需求，於上課期間進行視導工作並進行紀錄。
三、檢討與考核：
(一)平時主動了解教師教學需要，行政支援教學，協助教師解決難題。
(二)期末檢討得失，作為改進參考，並列入教師服務績效考核依據。
肆、本實施辦法經校長核示後公佈實施，修正時亦同。
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桃園縣平鎮市祥安國民小學巡堂紀錄表
	班級
	教師姓名
	日期
	節次
	教學科目
	教 師 教 學 
情 形
	按課表
	備註(教學特色記載)

	
	
	
	
	
	在
	不在
	班級經營
	教室環境
	是
	否
	

	一己
	 
	
	 3
	 生活
	 
	 V
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◎巡堂重點：教學是否正常(按課表、教學方法、教具使用、體罰、教室常規、環境佈置、整潔、專業精神、學習態度……等)
· 班級經營、教學環境評分方式：優：○   良：□   待改善：×
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